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不設投影片切換 設動畫

字型中黑 中圓 標楷體

主標題中黑體，大小48至36，藍
色；副標題中圓體，大小32至28，
黑色。主副標題差距8級以上。



一頁不超過8行，
一行不超過8字。

每頁不超過3個重點
每頁不超過3分鐘。

簡報設計法則簡報設計法則

八八法則

三三法則



精短 簡潔文字

簡單易懂搭配圖片

黃金法則─KISS法則黃金法則─KISS法則

長話短說



最常用最具設計感
投影效果最好

橙色 紅色 藍色
黃色 下劃線

背景與字體搭配背景與字體搭配

白底黑字
黑底白字

顏色強調 整頁
不超過3種顏色









圖形化簡報圖形化簡報

分項說明分項說明 交互關係交互關係



單項說明單項說明 順序流程順序流程



自製教材設計流程圖(ADDIE)自製教材設計流程圖(ADDIE)





撰寫人：
撰寫日期：

課程名稱

教學對象

課程目標

課程大綱 重點內容 時間
教學媒體
/輔助教材

課程規劃表課程規劃表



課程名稱 退休權益你和我~淺析公務人員退休法規與實務

教學對象

一、政府機關公務人員。

二、初任或不熟悉退休業務人事人員。

三、對退休法規及數位學習有興趣民眾。

課程目標

學習本課程後，可以達到以下目標：

一、說明退休相關權益。

二、讓學員快速掌握重點，進而了解退休資訊。

三、了解公務人員退休法修正後重點。

課程時數 30分鐘

課程大綱 重點內容 時間 教學方
法/策略

教學媒
體/

輔助教
材



課程大綱 重點內容 時間
教學方法/

策略

教學媒體/
輔助教材

一、退休法規 說明本單元課程目標與大綱 1分鐘 講述、圖形 簡報

1.1退休種類 說明「自願退休」、「屆齡退休」
與「命令退休」之區別 2分鐘 講述、表格 簡報

1.2退休給與結構
說明「舊制月退休金」、「新制月
退休金」與「舊制公保養老給付優
惠存款」不同之處

2分鐘 講述、表格 簡報

1.3退休新制給與
說明退休新制給與有關「退休金種
類」、「基數內涵」與「給與標準
」之區別

2分鐘 講述、表格 簡報

1.4退撫基金繳付
說明「提撥率計算方式」、「退撫
基金提撥費率上限」與「公務人員
與政府分擔比例」之規定

2分鐘 講述、圖形 簡報

1.5舊制退休年資採
計 說明哪些舊制年資無需繳費 2分鐘 講述、圖形 簡報

1.6新制退休年資採
計

說明「新制得併計退休年資」與「
不得併計退休之年資」之區別 2分鐘 講述、表格 簡報

1.7退休金其他現金
給與補償金

說明「法令規定」、「適用對象」
、「種類」、「基數」與「計算總
額」規定

2分鐘 講述、表格 簡報

1.8退休金請領權行
使與限制

說明「權利之行使」、「權利之停
止」與「權利之喪失」之區別 2分鐘 講述、表格 簡報



錄製完後

按下ESC

33

簡報轉換數位教材流程簡報轉換數位教材流程



如何搜尋素材圖庫如何搜尋素材圖庫

PPT圖解範本網站
http://www.printout.jp/factory/powerpoint/



PowerPoint：插入圖片美工圖案搜尋文字欄內
輸入關鍵字如電腦搜尋喜歡的圖上快點兩下。

麻辣圖庫：

http://yll.loxa.edu.tw/gificon/first.htm

阿芳圖庫： http://163.20.166.200/pic/

Mychat.to染布坊： http://dye.mychat.to/

CC素材搜尋： http://creativecommons.tw/search

微軟簡報範本： http://office.microsoft.com/zh-
TW/templates/results.aspx?qu=powerpoint&av=zpp



步驟一：輸入網址
網址：http://pixabay.com/zh/users/geralt‐
9301/
步驟二：搜尋圖片
1.於搜尋欄內輸入關鍵字（注意：僅能輸入
「簡體中文或英文」）
2.繁體轉簡體可利用google翻譯
https://translate.google.com.tw/

步驟三：搜尋結果
1.以搜尋love為例，輸入後點選搜尋欄又方
「綠色放大鏡」，開始搜尋。
2.搜尋結果第一排圖片為他網站付費，請勿
點選。
3.請選擇下方綠色區域內圖片

http://pixabay.com/zh/users/geralt-9301
https://translate.google.com.tw/



http://elearning.rad.gov.tw/fet/home/ch

地方行政研習e學中心

如何搜尋自製數位教材作品如何搜尋自製數位教材作品







C.C.S.人事服務平台：ccs.cyc.edu.tw













蘇世榮 http://sueleo.com/

如何搜尋自製數位教材影音教學如何搜尋自製數位教材影音教學





做從沒做過的事─『成長』

做不願意做的事─『改變』

做不敢做的事─『突破』

做中學 一技之長帶著走



做從沒做過的事─『成長』

做不願意做的事─『改變』

做不敢做的事─『突破』

做中學 一技之長帶著走


