
「Google 雲端硬碟」整合 Google 文件線上編輯和谷歌強大的搜尋功能，讓使用

者將個人相片、筆記或其他文件儲存在網路上，透過手機和電腦等裝置，即可

在雲端存取與編輯檔案資料，目前每個帳號與 Gmail 共用 15GB 的免費儲存空

間。登入「Google 雲端硬碟」以後，只要下載、安裝「PC 版 Google 雲端硬碟」

程式，就可以透過檔案總管來儲存、刪除、編輯資料，您的資料會在不同的電

腦之間自動進行同步處理，關於「Google 雲端硬碟」同步程式的安裝和使用方

法說明如下： 

一、 連結到 Google 首頁，點選「登入」。建議使用 Google Chrome 瀏覽器，

方便由網頁上傳資料夾。 

 



 

二、 輸入 Gmail 的電子郵件和密碼，點選「登入」。 

 

三、 登入以後，點選「雲端硬碟」。

 



 

四、 點選「在您的電腦上安裝雲端硬碟」，準備下載同步程式。 

 

五、 點選「下載 PC 版 Google 雲端硬碟」。 

 



 

六、 下載完成以後，對著下載的檔案連續按兩下滑鼠左鍵，安裝同步程式。 

 

七、 正在下載 Google Drive。 

 



 

八、 正在安裝 GoogleDrive。。 

 

九、 GoogleDrive 已經安裝完成，點選「關閉」。。 

 

十、 點選「開始使用」。 



 

十一、 輸入電子郵件和密碼，點選「登入」。 

 

十二、 點選「下一步」。



 



 

十三、 點選「下一步」。 

 

十四、 點選「下一步」。 

 



 

十五、 點選「進階設定」。 

 

十六、 預設的同步資料夾在「C:\Users\使用者名稱\Google 雲端硬碟」，點

選「變更…」，更改儲存的資料夾。〈建議更改為其它磁碟，方便系統磁碟

C 的備份和還原〉 

 



 

十七、 選擇磁碟 D\Google 雲端硬碟〈必須先在 D磁碟建立「Google 雲端硬碟」

資料夾，名稱或儲存磁碟請自訂〉，點選「確定」。 

 

十八、 已經設定儲存的資料夾，點選「開始同步處理」，開始進行資料的同步。 

 



 

十九、 同步程式會自動執行同步的工作，如下圖所示，正在進行同步〈由雲端

硬碟下載檔案到硬碟〉，檔案出現綠色打勾的符號，表示已經完成同步的工

作。 

 
二十、 要將檔案或資料夾上傳到雲端硬碟，只要將檔案複製到「Google 雲端

硬碟」資料夾裡面，就會自動進行同步處理，如下圖所示，正在上傳資料夾

「聖誕節圖片」與資料夾內的檔案。 



 
二十一、 點選工具列「Google 雲端硬碟」的捷徑圖示，可以顯示同步的進度，

如下圖所示。同步程式會常駐於工作列進行檔案的同步處理。 

 

二十二、 已經完成資料的同步〈出現綠色打勾的符號〉，如下圖所示。 



 



 

二十三、 登入 Google 雲端硬碟，點選同步資料夾「聖誕節圖片」，可以顯示

同步的檔案。 

 

二十四、 上傳的檔案，如下圖所示。 

 


